
УТВЕРЖДАЮ 

Директор МКУ ДО ДДТ 

Дигорского района РСО-Алания  

________________ Кабанова И. С. 

«_____»_____________2020 г.  

ПЛАН РАБОТЫ МУНИЦИПАЛЬНОГО КЗЕННОГО УЧРЕЖДЕНИЯ 

ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

ДОМ ДЕТСКОГО ТВОРЧЕСТВА ДИГОРСКОГО РАЙОНА РСО-

АЛАНИЯ НА 2020-2021 УЧЕБНЫЙ ГОД 

Методическая тема: «Совершенствование качества дополнительного образования, обновления содержания и 

педагогических технологий в условиях реализации Федерального проекта «Успех каждого ребенка» 

 Цель – обеспечение доступных и качественных условий для воспитания гармонично развитой и социально ответственной личности, 

формирование эффективной системы выявления, поддержки и развития способностей и талантов у детей и молодежи. 

Задачи: 

 обновление содержания и методов дополнительного образования детей; 

 развитие кадрового потенциала и модернизация инфраструктуры системы МКУ ДО ДДТ Дигорского района; 

 создание оптимальных организационно-педагогических условий, способствующих становлению и развитию гармонично развитой 

и социально ответственной личности; 

 обеспечение доступности дополнительного образования с учетом региональных особенностей, соответствующего запросам, 

уровню подготовки и способностям детей с различными образовательными возможностями и потребностями; 

 обеспечение информационной открытости реализуемых образовательных программ; 

 проектирование дополнительных общеобразовательных общеразвивающих программ – сетевых, дистанционных, разноуровневых; 

 выявление и распространение лучших практик дополнительного образования. 



 

№ Разделы Содержание. Наименование мероприятий Сроки Ответственные 

1 Создание условий для 

организации учебно- 

воспитательной работы и 

творческого развития 

детей. 

Подготовка кабинетов к новому учебному году. Август 2020 ПДО 

Мониторинг медицинского осмотра работников ДДТ. Сентябрь 2020 Директор 

Рекламно-информационная акция «Найди себя»: 
- привлечение учащихся в объединения; 

- выходы в школы; 

- работа в соцсетях; 

- выступления на родительских собраниях, классных 

часах школ; 

Сентябрь 2020 ПДО 

2 Организация учебно- 

воспитательной 

деятельности. 

Комплектование учебных групп объединений по 

направлениям деятельности 

Сентябрь 2020 ПДО 

Подготовка тарификационных списков педагогических 
работников 

Сентябрь 2020 Директор, методист, 
главбух 

Сдача отчетов по форме. Сентябрь 2020 Директор, методист 

Утверждение состава творческих объединений (Приказ) Сентябрь 2020 Директор, методист 

Формирование и утверждение расписания учебных 
занятий на текущий 2019-2020 учебный год. 

Сентябрь 2020 Директор, методист 

Организация занятий в объединениях (индивидуальные, 
групповые). 

Сентябрь 2020 Директор, методист 

Соблюдение режима учебных занятий. В теч.года ПДО 

Проведение инструктажа по технике безопасности и 

охране труда с обучающимися и работниками 

учреждения 

Два раза в год 

(сентябрь, 

март) 

Зам.директора по 

УВР, ПДО, завхоз 



Проведение аттестации учащихся ( промежуточная, 
итоговая аттестация) 

декабрь, май Директор, методист, 
ПДО 

  Размещение материалов педагогов в периодической 
печати и на Интернет-сайтах. 

1 раз в 2 
недели 

Гериева з. г.  

3 Нормативно- правовое 

обеспечение 

образовательной 

деятельности ЦДТ 

Внесение изменений и дополнений в локальные акты 

учреждения (по мере необходимости) 

Сентябрь- 

октябрь 

администрация 

 Организация культурно-

массовой деятельности. 

4.1. Организация участия в республиканских и 

межрегиональных конкурсах согласно Положениям. 

В течение года Методист, ПДО 

4. 2. Организация мероприятий  ДДТ 

 

День знаний Сентябрь Караваева И. С. 
ПДО 

День учителя  Октябрь Караваева И. С. 
ПДО 

Экологический час «Друзья природы» 26.10.2020 Корнаева А. Б. 

Ко дню рождения Коста Хетагурова.   Октябрь Акоева З. А. 

«День матери» Ноябрь ПДО 

Всероссийская музейная акция «Ночь искусств» Ноябрь ПДО 



 Участие в соревнованиях юнармейцев. В течение года. Диамбекова А. Л. 

  Проведение мероприятий на духовно-нравственную 
тематику совместно с настоятелем храма Рождества 
Пресвятой Богородицы протоиереем Романом Плиевым.  

В течение года. Диамбекова А. Л. 

 Мероприятие «Weinachten» (Рождество) декабрь Калоева Ф. Р.  

 «Новогодний серпантин»  декабрь Караваева И. С.  
ПДО 

Фотосессия «Зимний сон» Декабрь-январь Караваева И. С.  
Колоева К. А. 
Тамаева Д. А. 
Корнаева А. З. 

«Дорогами мужества» - День защитника Отечества  Февраль ПДО 

Международный женский день.  Март ПДО 

День Победы.  Май ПДО 

День Защиты детей. 1 июня Караваева И. С.  

Диамбекова А. Л.  

  Семинары для педагогов дополнительного образования 



  М/семинар «Проектирование дополнительных 
общеобразовательных общеразвивающих программ для 

включения в реестр сертифицированных программ» 

сентябрь Гериева З. Г.  

 Организация работы по 

взаимодействию ДДТ с 

семьей. 

Методический семинар «Организация работы с 
одаренными детьми. Развитие одаренности в системе 

дополнительного образования» 

октябрь Диамбекова А. Л.  

 Организация 

деятельности по 

повышению 

профессионального 

мастерства педагогов 

дополнительного 

образования 

М/семинар «Подготовка к региональному этапу конкурса 
«Сердце отдаю детям» 

декабрь Методист 
 Цаголова Л. А. 

Семинар «Формы организации совместной деятельности 
родителей, детей и педагогов» 

февраль Методист 

 Аттестация ПДО и 

работников ДДТ. 

Консультативно-методическая помощь аттестующимся 

п.д.о. по вопросам аттестации. 

В течении 
аттестуемого 

периода 

Методист 

Подготовка предварительного списка аттестующихся на 
2020-2021 учебный год 

май Методист 

Подготовка документации на аттестующихся ПДО и 

работников ДДТ. 

май Методист 

 Аттестация учащихся. Проведение итоговой аттестации в виде мероприятий, 

тестирования, викторин и конкурсов.  

В течение года ПДО  

 Совещание при директоре Правила ОТ и ТБ. Инструктажи по ОТ и ТБ 

Профилактика детского дорожного травматизма. Условия 

обеспечения укрепления и охраны здоровья учащихся в 

процессе учебной деятельности 

Сентябрь 2020 Директор, завхоз 

(Икаев А. К.) 

 

Результаты мониторинга посещаемости занятий 

учащимися. Ведение журналов по ОТ педагогами д/о. 

Ноябрь 2020 Директор, 

методист 

(Цаголова Л. ) 



  Итоги промежуточной и итоговой аттестации. 
Выполнение учащимися инструкций по охране труда на 

занятиях. 

Май 2021 Методист 

 Педагогический совет Анализ деятельности ДДТ за 2019-2020 учебный год.  
План работы на 2020-2021 уч.год. 
Внесение учебных программ в систему «Навигатор». 
Разное.  
 

25.08.2020 Цаголова Л. А. 
Кабанова И. С. 
Гериева З. Г.  
 

Аттестация педагогических кадров.  

Отчет за первое полугодие. 

Проведение новогоднего праздника.  

Разное. 

Декабрь Цаголова Л. А. 

Гериева З. Г.  

Караваева И. 

С. 

Сохранность контингента учащихся.  

Информационные ресурсы педагога дополнительного 

образования для успешной реализации 

образовательной программы. 

Разное. 

Март  Цаголова Л. А. 

Гериева З. Г. 

Результативность и качество реализации 

дополнительных общеобразовательных 

общеразвивающих программ. 

Итоги воспитательной работы за 2020-

2021.  

Июнь.   

Цаголова Л. А. 

Гериева З. Г.  

 Общее собрание трудового 

коллектива 

1. Готовность кабинетов к новому учебному году. 

Состояние охраны труда в учреждении. Ознакомление с 

должностными инструкциями, инструкциями по ОТ 

Сентябрь Директор 

2. Определение кандидатур педагогических работников 

на награждение отраслевыми, государственными, 

районными наградами 

Октябрь Директор 

3. Утверждение графика отпусков за 2010-2021 уч.год. Декабрь Директор 



  4. О результатах административно-общественного 

контроля состояния охраны труда в МБУ ДО «ЦДТ» 

Январь Директор, профком 

5.О результатах административно-общественного 

контроля состояния охраны труда в ДДТ 

Май Директор, 

профком 

Обобщение и распространение педагогического опыта 

Участие педагогов в научно-практических конференциях 
по направлениям деятельности. 

В течение года Методист, 
ПДО 

Участие педагогов в профессиональных конкурсах. В течение года Методист, 

ПДО 

Организация обмена опытом: 
Защита результатов работы по темам самообразования 

педагогов дополнительного образования. 

март –апрель Методист 

 Организация 

деятельности по 

взаимодействию со 

школами района. 

Составление совместных планов работы сентябрь Цаголова Л. А. 
Караваева И. С. 

Проведение муниципальных творческих конкурсов, 

семинаров, мастер – классов, форумов. 

По плану Администрация 

 Мониторинг 

деятельности 

педагогов 

дополнительного 

образования, 

образовательно- 

воспитательного процесса 

ДДТ. 

Тематический контроль 



  «Организация и проведение массовых мероприятий» В течение года Цаголова Л. А. 
Караваева И. 

С. 

Организация и проведение социально-полезных акций В течение года ПДО 

Деятельность ПДО по использованию на занятии 

современных образовательных технологий. 

02.12.- 
13.12.2020 

 
06.04- 
17.04.2021 

Гериева З. Г.  

Комплексный контроль 

«Работа педагогов над сохранностью контингента 

учащихся» 

 

01.09.-25.12.20 
 

Цаголова Л. А. 

01.01.-25.05.21 Цаголова Л. А. 

Персональный контроль 

Формы и методы организации учебного занятия 

педагогами д/о 

11.11.2020- 
15.11.2020 

Цаголова Л. А. 
 

Обобщающий контроль 

«Эффективность реализации дополнительных 

общеобразовательных программ» 

16-20.12.2020 
20-24.04.2021 

Цаголова Л. А. 
  



  Ведение документации ПДО в объединении 16-20.12.2020 
16-24.04.2021 

Цаголова Л. А. 
 

 Создание имиджа Дома 

детского творчества. 

- Статьи, заметки о проведении массовых мероприятий, 

творческих конкурсов, работе с родителями, 

деятельности ДДТ на страницах районной газеты 

«Вести Дигории». 

В течении года Администрация, 

ПДО 

- Выставки творческих работ в районных, 

республиканских мероприятиях, 

общеобразовательных учреждениях 

района. 

В течении года Администрация, 

ПДО 

Обновление материалов сайта учреждения 1 раз в две 

недели 

Гериева З. Г. 

 Оформление 

информационного стенда 

ЦДТ. 

   

 Мероприятия по 

охране жизни и 

здоровья 

воспитанников и 

техника 

безопасности. 

Оценка состояния здоровья детей, выявление детей 
«группы риска». 

Сентябрь- 
ноябрь 

ПДО 

Осуществление регулярного контроля за выполнением 

санитарно-гигиенических требований согласно правилам 

и нормам СанПин 

- Санитарно-гигиеническое состояние учреждения, 

световой, питьевой, воздушный режимы кабинетов и 

режим занятий 

В течение года Администрация, 

ПДО, завхоз 

- Соблюдение санитарно-гигиенических требований к 

занятию: здоровьесберегающий анализ расписания, 

предотвращение перегрузки занятиями, профилактика 

зрения (проведение гимнастики для глаз, 

физкультминутки). 

 Администрация, 

ПДО, 



 

 

 

  Организация работы воспитательной программы «Мой 
выбор – здоровый образ жизни» 

По плану Администрация, 
ПДО, 

Соблюдение мер противопожарной безопасности во 
время занятий, массовых мероприятий 

В течение года Администрация, 
ПДО, 

Проведение учебных занятий по эвакуации детей во 
время пожара. 

1 раз в 3 месяц Администрация, 
ПДО 

Проведение профилактики травматизма (беседы по ПДД, 
ТБ) среди учащихся «Безопасный путь домой». 

В течение года Администрация, 
ПДО 
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