
УТВЕРЖДАЮ 

Директор МКУ ДО ДДТ 

Дигорского района РСО-Алания  

________________ Кабанова И. С. 

«_____»_____________2021 г.  

ПЛАН РАБОТЫ МУНИЦИПАЛЬНОГО КЗЕННОГО УЧРЕЖДЕНИЯ 

ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ 

ДОМ ДЕТСКОГО ТВОРЧЕСТВА ДИГОРСКОГО РАЙОНА  

РСО-АЛАНИЯ НА 2021-2022 УЧЕБНЫЙ ГОД 

Цель – обеспечение доступных и качественных условий для воспитания гармонично развитой и социально 

ответственной личности, формирование эффективной системы выявления, поддержки и развития способностей и 

талантов у детей и молодежи. 

Задачи: 

 обновление содержания и методов дополнительного образования детей; 

 развитие кадрового потенциала и модернизация инфраструктуры системы МКУ ДО ДДТ Дигорского района; 

 создание оптимальных организационно-педагогических условий, способствующих становлению и развитию 

гармонично развитой и социально ответственной личности; 

 обеспечение доступности дополнительного образования с учетом региональных особенностей, 

соответствующего запросам, уровню подготовки и способностям детей с различными образовательными 

возможностями и потребностями; 

 обеспечение информационной открытости реализуемых образовательных программ; 

 выявление и распространение лучших практик дополнительного образования. 

 

 



№ Разделы Содержание. Наименование мероприятий Сроки Ответственные 

1.  
Организационная 

деятельность. 

Подготовка кабинетов к новому учебному году. Август 2021 Директор, завхоз, 
ПДО 

Санитарно-гигиеническое состояние учреждения, 
световой, питьевой, воздушный режимы 
кабинетов и режим занятий. 

Сентябрь 
2021 

Директор, завхоз 

Мониторинг медицинского осмотра работников 
ДДТ. 

Сентябрь 
2021 

Директор 

Рекламно-информационная акция «Найди себя»: 
- привлечение учащихся в объединения; 

- выходы в школы; 

- работа в соцсетях; 

- выступления на родительских собраниях, 

классных часах школ; 

Сентябрь 
2021 

ПДО 

Комплектование учебных групп объединений по 

направлениям деятельности. 

До 15 

сентября 

Методист, ПДО 

Подготовка тарификационных списков 
педагогических 
работников.  

Сентябрь 2021 Директор, 
главбух 

Сдача отчетов по форме. В течение 

года  

Директор, 

методист, главбух 
Утверждение состава творческих объединений 
(Приказ) 

Сентябрь 2021 Директор, 

методист 
Формирование и утверждение расписания 
учебных 
занятий на текущий 2021-2022 учебный год. 

Сентябрь 2021 Директор, 

методист 

Проведение инструктажа по технике 

безопасности и охране труда с 

обучающимися и работниками учреждения 

Два раза в 

год 

(сентябрь, 

Завхоз 



март) 

Проведение аттестации учащихся 
(промежуточная, 
итоговая аттестация) 

декабрь, май Директор, 
методист, ПДО 

Обновление информации о деятельности 
учреждения на сайте ДДТ, в соцсетях и 
периодической печати.  

1 раз в 
2 
недели 

Гериева З. Г.  

 Организация деятельности по взаимодействию со 
школами района. 

  

Внесение изменений и дополнений в локальные 

акты учреждения (по мере необходимости) 

Сентябр

ь- 

октябрь 

администрация 

2.  

Методическая 

деятельность 

(аттестация, 

повышение 

квалификации и т.д.) 

Методическое сопровождение деятельности 

педагогов ДДТ. 

В 

течение 

года 

Цаголова Л. А. 
Гериева З. Г.  

Своевременное уведомление педагогов о курсах 

повышения квалификации на различных учебных 

площадках. 

В течение 

года 

Цаголова Л. А. 
 

Ведение учета аттестованных и неаттестованных 

педагогов.   

В течение 

года 

Цаголова Л. А. 
Гериева З. Г. 

Консультативно-методическая помощь 

аттестующимся педагогам по вопросам 

аттестации.  Подготовка документации на 

аттестующихся ПДО.  

В течение 

года 

Цаголова Л. А. 
Гериева З. Г. 

 Проведение семинаров для педагогов учреждения 
и других организаций дополнительного 
образования района.  
 

В течение 

года 

Методист 



3.  

Совещания при 

директоре  

Планирование деятельности учреждения к 

новому 2021-2022 учебному году, а именно:  

 вопросы хозяйственной деятельности 

(санитарная подготовка помещений и 

прилегающей территории, соблюдение мер 

по предотвращению распространения 

коронавирусной инфекции среди 

работников и учащихся ДДТ);  

 вопросы организации методической 

работы; 

  тарификации педработников;  

 вопросы по организации учебной 

деятельности, воспитательной 

деятельности;  

 вопросы по охране труда и 

антитеррористической защищенности. 

Август 2021 Директор, 

методист, 

завхоз  

 Вопросы обеспечения укрепления и охраны 

здоровья учащихся в процессе учебной 

деятельности. 

 Вопросы посещаемости воспитанниками 

учреждения.     

 Отчетность учреждения (бухгалтер, 

методист) 

 Меры по предотвращению распространения 

коронавирусной инфекции среди 

работников и учащихся ДДТ 

 Мониторинг посещаемости занятий 

учащимися. 

Декабрь 2021 Директор, 

завхоз, 

бухгалтер, 

методист 

 



 Проверка документации педагогов. 

 Итоги промежуточной и итоговой 
аттестации; 

 Проведение итогового мероприятия;  
 Проверка документации педагогов. 

Май 2021 Директор, 
методист 

4.  Культурно-массовая и   

учебно-

воспитательная 

деятельность. 

Организация участия в республиканских и 

межрегиональных конкурсах согласно 

Положениям. 

В течение 
года 

Методист, ПДО 

Ежегодные проводимые мероприятия в ДДТ 

День знаний Сентябрь 
2021 Караваева И. С. 

ПДО 

День учителя  Октябрь 2021 
Караваева И. С. 
ПДО 

Экологический час «Друзья природы»   Октябрь 
2021 Корнаева А. Б. 

Ко дню рождения Коста Хетагурова.   
Октябрь 2021 Акоева З. А. 

«День матери» 
Ноябрь 2021 ПДО 

Всероссийская музейная акция «Ночь искусств» 
Ноябрь 2021 ПДО 



 Участие в соревнованиях юнармейцев. 
В течение 

года. 
Диамбекова А. Л. 

Проведение мероприятий на духовно-
нравственную тематику совместно с настоятелем 
храма Рождества Пресвятой Богородицы 
протоиереем Романом Плиевым.  

В течение 
года. 

Диамбекова А. Л. 
 

 Мероприятие «Weinachten» (Рождество) 
Декабрь 2021 Калоева Ф. Р.  

 «Новогодний серпантин»  
Декабрь 2021 

Караваева И. С.  
ПДО 

Фотосессия «Зимний сон» 
Декабрь-
январь 2022 

Караваева И. С.  
Колоева К. А. 
Тамаева Д. А. 
Корнаева А. З. 

«Дорогами мужества» - День защитника Отечества  
Февраль 2022 ПДО 

Международный женский день.  
Март 2022 ПДО 

День Победы.  
Май 2022 ПДО 

День Защиты детей. 
1 июня 2022 

Караваева И. С. 

Диамбекова А. Л. 

5.  

Педагогический совет 

Анализ деятельности ДДТ за 2020-2021 учебный 
год.  
План работы на 2021-2022 уч.год. 
Внесение учебных программ в систему 

Август 2021 

Цаголова Л. А. 
Кабанова И. С. 
Гериева З. Г. 
 



«Навигатор». 
Меры по предотвращению распространения 
коронавирусной инфекции среди воспитанников и 
работников ДДТ.  
Разное.  

Аттестация педагогических кадров.  

Повышение квалификации педкадров.  

Отчет за первое полугодие. 

Разное. 

Декабрь 2021 

Цаголова Л. 

А. 

Гериева З. Г. 

Караваева 

И.С. 

Сохранность контингента учащихся.  

Информационные ресурсы педагога 

дополнительного образования для успешной 

реализации образовательной программы. 

Разное. 

Март 2022 
Цаголова Л. А. 

Гериева З. Г. 

Результативность и качество 

реализации дополнительных 

общеобразовательных 

общеразвивающих программ за 

учебный год. 

Итоги воспитательной работы за 2021-

2022.  

Июнь 2022 
 

Цаголова Л. А. 

Гериева З. Г. 

  

 

 

 

 

 

 

Оценка состояния здоровья детей, выявление 
детей 
«группы риска». 

В течение 
года 

ПДО 

Осуществление регулярного контроля за 

выполнением санитарно-гигиенических 

требований согласно правилам и нормам 

СанПин 

- Санитарно-гигиеническое состояние 

В течение 
года 

Директор, 

завхоз 



 

 

 

 

Мероприятия по 

охране жизни и 

здоровья 

воспитанников и 

техника 

безопасности. 

учреждения, световой, питьевой, воздушный 

режимы кабинетов и режим занятий 

- Соблюдение санитарно-гигиенических 

требований к занятию: здоровьесберегающий 

анализ расписания, предотвращение 

перегрузки занятиями, профилактика зрения 

(проведение гимнастики для глаз, 
физкультминутки). 

 Администрац

ия, ПДО, 

Организация работы воспитательной программы 
«Мой 
выбор – здоровый образ жизни» 

По плану Администрация, 
ПДО, 

Соблюдение мер противопожарной безопасности 
во 
время занятий, массовых мероприятий 

В течение 
года 

Администрация, 
ПДО, 

Проведение учебных занятий по эвакуации детей 
во 
время пожара. 

1 раз в 3 
месяц 

Администрация, 
завхоз 

Проведение профилактики травматизма (беседы 
по ПДД, 
ТБ) среди учащихся «Безопасный путь домой». 

В течение 
года 

Администрация, 
ПДО 
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